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Mẫu văn bản (được ban hành, phê duyệt kèm theo quyết định) đối với

văn bản giấy

TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN
TÊN CƠ QUAN, TỎ CHỨC

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TÊN LOẠI VĂN BẢN
1

(Kèm theo Quyết định số ... /QĐ- ... ngày ... tháng ... năm ... của... )2

Điều 1.

Điều ...

Điều ...

3

Ghi chú:

¹ Trích yếu nội dung của văn bản.

Số, ký hiệu, thời gian ban hành và tên cơ quan ban hành của Quyết định.
3 Nội dung văn bản kèm theo.
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Mẫu văn bản (được ban hành, phê duyệt kèm theo quyết định) đối với

văn bản điện tử )

Số:.........; ngày/tháng/năm; giờ: phút: giây

TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN

TÊN CƠ QUAN, TỎ CHỨC
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TÊN LOẠI VĂN BẮN
1

(Kèm theo Quyết định số ... /QĐ- ... ngày ... tháng ... năm ... của... )

Điều 1.

Điều

Điều

3

Ghi chú:

Mẫu này áp dụng đối với văn bản điện tử kèm theọ không cùng tệp tin với nội dung Quyết định
ban hành hay phê duyệt.
Trích yếu nội dung của văn bản.

2 Đối với văn bản điện tử, không phải điền thông tin tại các vị trí này.
3 Nội dung văn bản kèm theo.

4 Số và ký hiệu Quyết định ban hành hay phê duyệt.
5 Thời gian ký số của cơ quan, tổ chức (ngày tháng năm; giờ phút giây; múi giờ Việt Nam theo tiêu

chuẩn ISO 8601).


